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ICINDEKILER
DERSIN ICERIiGIi VE iSLENISi

e Madde 1: Ogrenciler, seminer konularini dersin dgretim iiyesinden alir ve belirlenen
haftada sinifta s6zIlii sunum yapar. Donem sonunda hazirladiklar1 yazili 6devi 6gretim
iiyesine teslim ederler. Bu agsama, 6grencilerin arastirma problemi olusturma ve sinirlama
becerilerini gelistirmelerine hizmet eder. Secilen konu, belirlenen haftada smifta sozlii

olarak sunulur; donem sonunda ise yazili rapor haline getirilerek teslim edilir.

e Madde 2: Dersin amaci, 6grencilerin arsiv belgesi kullanabilme, literatiir ve veri tabani
tarama becerilerini kazanma, arastirma yontemlerindeki eksikliklerini fark etme ve kendi

ilgi alanlarini belirlemelerini saglamaktir.

e Madde 3: Dersin 6gretim iiyesi, ilk ii¢ hafta igerisinde seminer konularini ve sunum
tarihlerini planlayarak 6grencilerle paylasir; bu siirecte ayn1 zamanda arastirma siirecine

rehberlik edecek metodolojik yaklagimlar: tanitir.

e Madde 4: Ogrenciler, ilk haftadan itibaren sunumlarina kadar konuya iliskin okumalar

yapar, kaynak arar ve 6gretim iiyesine diizenli bilgilendirmeler sunar.

e Madde 5: Sunumlar en gec besinci hafta baslar. Ogrenciler taslak ddevlerini derslerin
sona erdigi haftada teslim eder. Ogretim iiyesi ddevleri inceleyip gerekli diizeltmeleri ister.
Nihai 6dev, yartyil sonu sinav haftasinda teslim edilir. Teslim etmeyenler sinava girmemis

sayilir ve biitiinleme sinavinda 6devlerini sunmak zorundadir.
e Madde 6: Sunumlar soru-cevap ve tartigma dahil en az 25, en fazla 45 dakika stirer.

e Madde 7: Mazereti nedeniyle planlanan tarihte sunum yapamayan 6grenci, durumunu 5
is giinii icinde belgeleyerek 6gretim iiyesine bildirir. Mazereti kabul edilenler i¢in yeni bir

tarth belirlenir.

e Madde 8: Seminer Odevleri, kilavuzda belirtilen yazim kurallarina gore hazirlanir ve
intihal programi (Turnitin) ile kontrol edilir. Gerekli goriildiigiinde 6grenciye diizeltme

yaptirilabilir.

e Madde 9: Seminer 6devleri sinav evraki niteliginde oldugundan yasal siire boyunca
mubhafaza edilir. Béylece hem akademik seffaflik hem de idari sorumluluk giivence altina

alinir.



ARA SINAV DEGERLENDIRME TABLOSU

e Madde 10: Seminer dersinin Ara Smav notu dersin dgretim iiyesi tarafindan 6grencinin

yapacagi sunum; Yariyll Sonu ve Biitlinleme Sinav notlar1 6grencinin teslim edecekleri

seminer ddevleri lizerinden verilir.

SEMINER DERSI SUNU DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Ad1 Soyadi

Ogrencinin Imzas1

Sunu Konusu

Tarih

Asagidaki dlciitlere uygun bir diizey isaretlenmeli, toplam puan hesaplanip yazilmalidir.

Olgiitler

Diizeyler

Cok Iyi B

a Yetersi

10 Puan

8 Puan

5 Puan

3 Puan

1 pua

Etkili bir giris yapma

Hedeflerden haberdar etme

Konu ile ilgili temel ilke ve kavramlari bilme

Sununun tasarimi ve organizasyonu

A S R S

Ogretim teknolojileri, yontemi ve tekniklerini
uygun bicimde kullanabilme

o

Zamani verimli kullanabilme

Ses tonu, lislubu ve beden dilini etkili
bigimde kullanabilme

8.

Siniftaki alan1 kullanma

9.

Ogretimde heves ve canlilik gdsterme

10. Etkili bir kapanig yapma

Toplam Puan

GENEL TOPLAM




Varsa, degerlendiren 6gretim iiyesinin ek diislinceleri:

egerlendirmeyi yapan 6gretim {iyesinin
Ad1 Soyadi

Irnzas1

gerlendirme:

FINAL (YARIYIL SONU) DEGERLENDIRME TABLOSU

Degerlendirme Olgiitii Aciklama
Kapak Diizenli ve eksiksiz kapak sayfasi
icindekiler Konunun tasnifi

Ana ve alt bashklardan olusan
metin

Icerigin biitiinliigii
— Imla kurallarina uygunluk
— Akici ve anlasilir dil
— Girig—gelisme—sonu¢ mantig1
— Dipnotlarin dogru gosterimi

Sonug Bulgularin ve degerlendirmelerin aktarimi

Puan

10

60

(10)

(10)

(20)

(10)

10




Kaynak¢a Akademik kurallara uygun yazim 10

Tablo, harita, resim, ¢izim vb. eklerin kullanimi ve
Ekler o
kaynak gosterimi

Toplam 100

GENEL BiCIM VE YAZIM PLANI
A) Sayfa ve Metin Ayarlan

1. Uzunluk: Seminer metni (ekler hari¢) 25-30 sayfa arasinda olmalidir.

2. Yaz Tipi ve Punto: Metin Times New Roman, 12 punto; dipnotlar Times New Roman,
10 punto olmalidir.

3. Sayfa Yapisi: A4 kagit boyutunda, kenar bosluklari: sol 3 cm; sag, iist ve alt 2,5 cm.

4. Satir Arahgr: 1,15 satir araligi kullanilmali, metin iki yana yaslanmali; paragraflar
arasinda “Once: 0 nk, sonra: 6 nk” bosluk birakilmalidir.

5. Sayfa Numaralari: Sayfa numaralar1 her sayfanin alt ortasinda yer almalidir.

6. Paragraf Baslari: Her paragrafin basinda bir TAB (1,25 ¢m) bosluk birakilmalidir.

7. Noktalama: Noktalama isaretleri kendilerinden 6nceki kelimeye bitisik yazilmali,
sonrasinda bir karakter bosluk birakilmalidir.

8. Dil ve Anlatim: Metin, dil bilgisi kurallarina uygun olmali; TDK Yazim Kilavuzu esas
alimmali (www.tdk.gov.tr). Acik, yalin ve bilimsel bir anlatim tercih edilmeli, konu dis1
gereksiz bilgilere yer verilmemelidir.

9. Boliim Sirasi: Seminer ¢alismasinda su siralama izlenmelidir:


http://www.tdk.gov.tr

KAPAK

ICINDEKILER

GIRIS

1. ANA BASLIK

1.1. ALT BASLIK 1.1.1. ALT BASLIK
2. ANA BASLIK

3. ANA BASLIK

SONUC

KAYNAKCA

EKLER

KAYNAK GOSTERME (ATIFLAR)
1. SAYFA ALTI (KLASIiK) DIPNOT SISTEMIi

e Kaynak gosterme yonteminde, metin i¢inde gecen alinti, aktarma veya atifta bulunulan
bir isim/kavramdan hemen sonra ya da climle veya paragraf sonunda, noktadan énce
dipnot numarasi verilir.

¢ Dipnot numaralar iist simge (0r: ') seklinde gosterilir.

e Bir esere ilk atifta tam kiinye verilmelidir.

e Aym esere ikinci kez atifta bulunulurken:

Eger ayni1 yazarin farkli eserleri kullanilmissa: eserin ilk iki kelimesi ve sayfa numarasi yazilir.
Eger sadece tek bir eseri kullanilmigsa: Soyad, a.g.e./a.g.m./a.g.t., s. ... seklinde kisaltma

yapilir.

Ornek: Seyidoglu, a.g.e., s. 35.



a) Tek Yazarh Kitap

Ad Soyad, Eserin Ad: (italik veya koyu), Cilt, (Haz., Cev. vb. Ad Soyad), Yayin evi, Yayn yeri,

Yayin tarihi, s. sayfa no.

Ornek: Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, Glizem Y aynlari, Istanbul,
2003, s. 35.

b) iki Yazarh Kitap

Ad Soyad — Ad Soyad, Eserin Ad: (italik veya koyu), Cilt, (Haz., Cev. vb. Ad Soyad), Yayn evi,

Yayin yeri, Yayin tarihi, s. sayfa no.

Ornek: Stanford J. Shaw — Ezel Kural Shaw, Osmanli Imparatorlugu ve Modern Tiirkiye, C. 11,
¢ev. Mehmet Harmanci, Istanbul, 1983, s. 34.

¢) Ikiden Cok Yazarh Kitap
Ad Soyad — Ad vd., Eserin Adi (italik veya koyu), Yayin evi, Yayin yeri, Yayin tarihi, s. sayfa no.

Ornek: Mehmet Gonliibol vd., Olaylarla Tiirk Dis Politikasi: 1919—1973, Ankara, 1975, s.
45-60.

d) Kitapta Boliim

Ad Soyad, “Boliim Adi”, Eserin Ad: (italik veya koyu), (Edt./Haz. Ad Soyad), Yaym evi, Yayin

yeri, Yayin tarihi, s. sayfa no.

Ornek: ilber Ortayli, “Osmanli’da Modernlesme”, Tanzimat tan Cumhuriyet’e Tiirkiye

Ansiklopedisi, C. 1, Iletisim Yayinlari, Istanbul, 1985, s. 25-40.
e) Makale

Ad Soyad, “Makale Ad1”, Dergi Ad: (italik veya koyu), Cilt, Say1, (Derginin dénemi ve yil1), s.

sayfa no.

Ornek: Feridun Emecen, “Dogu Karadeniz’de Ayanlik: Tirebolulu Kethudazide Mehmet Emin
Aga”, Belleten, 1. XV/242,2001, s. 193-200.



f) Tez

Ad Soyad, Tezin Ad: (italik veya koyu), Tez Tiirii (Yiiksek Lisans/Doktora), Universite, Enstitii,

Il, Tarih, s. sayfa no.

Ornek: Ali Kaya, Trabzon da XIX. Yiizyilda Egitim Faaliyetleri, Yiiksek Lisans Tezi, Trabzon

Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Trabzon, 2020, s. 75.
g) Bildiri

Ad Soyad, “Bildiri Ad1”, Eser Ad: (italik veya koyu), Sunuldugu Sempozyum/Calistay,
(Edt./Haz. Ad Soyad), Yayin evi, Yayin yeri, Yayin tarihi, s. sayfa no.

Ornek: Orhan Kologlu, “Fransiz Devriminin Osmanli Diplomasisinde Yarattig1 Hareketlilik”,

Cagdas Tiirk Diplomasisi: 200 Yillik Stire¢, Ankara, 1999, s. 13.
h) internet Kaynaklar
Ad Soyad, “Internet Kaynaginin Baghgi”, URL adresi, Erisim Tarihi: ...

Ornek: DPT, “Kalkinma Plan1”, http://www.dpt.gov.tr/, Erisim Tarihi: 25.01.2010.

1) Arsiv Belgeleri

» Cumhurbaskanhgi Devlet Arsivleri Baskanh@ Osmanh Arsivi (BOA)
ilk Dipnot:
Arsivin Ady (Kisaltmasi), Fon (Kurum) Numarasi, Yer Numarasi, Belge Tarihi (Hicri/Miladi).
Cumhurbaskanhigr Deviet Arsivieri Bagkanligi Osmanli Arsivi (BOA), Cevdet Maliye (C. ML),
753/30679, 27 Ca 1196 / 10 Mayis 1782.
[k dipnottan sonra kisaltmalar kullanilir.

Ornek; BOA, C. ML, 753/30679, 27 Ca 1196 / 10 May1s 1782.

» Cumhurbaskanhgi Devlet Arsivleri Baskanlii Cumhuriyet Arsivi (BCA)
Ik Dipnot:
Arsivin Ady (Kisaltmasi), Fon (Kurum) Numarasi/Yer Numarasi, Belge Tarihi.

Ornek;


http://www.dpt.gov.tr/

Cumhurbaskanlhigi Devlet Arsivieri Baskanligi Cumhuriyet Arsivi (BCA), 30.18.1.1/15.79.7,
02.05.1935.
[k dipnottan sonra BCA kisaltmast italik olarak kullanilir.
Ornek; BCA4, 30.18.1.1/15.79.7, 02.05.1935.
> Cumhurbaskanh@ Devlet Arsivleri Baskanhg1 Disisleri Bakanhg Tiirk Diplomatik
Arsivi (TDA)
ik Dipnot:
Arsivin Adi (Kisaltmasi), Fon (Kurum) Numarasi/Yer Numarasi, Belge Tarihi.
Ornek;
Cumhurbaskanligi Devlet Arsivieri Baskanhgi Disisleri Bakanlig Tiirk Diplomatik Arsivi (TDA),
571/34827.137425.13, 01.06.1916.
Ik dipnottan sonra TDA kisaltmast italik olarak kullanilir.
Ornek; TDA, 571/ 34827.137425.13, 01.06.1916.

» Cumhurbaskanh@ Devlet Arsivleri Baskanhg Milli Savunma Bakanh@ Askeri
Tarih Arsivi (ATASE)
ilk Dipnot:
Arsivin Adi (Kisaltmasi), Fon (Kurum) Numarasi/Yer Numarasi, Belge Tarihi.
Ornek;
Cumhurbaskanligr Deviet Arsivieri Baskanligi Milli Savunma Bakanlig1 Askeri Tarih Arsivi
(ATASE), 110.9.1.1/3.8.10, 01.06.1916.
[k dipnottan sonra 4 TASE kisaltmast italik olarak kullanilir.
Ornek; ATASE, 110.9.1.1/3.8.10, 01.06.1916.

Kisaltmalar
e C.:Cilt
e S.:Say1
e s.:Sayfa

e a.g.e.: Adigecen eser
e a.g.m. : Adi gegen makale

e a.g.t. : Adigecen tez

Kaynakg¢a (Dipnot)



¢ Seminerde kullanilan biitiin kaynaklar Kaynake¢a boliimiinde yer almalidir.

¢ Kullanilmayan belge ve eserler kaynakcaya dahil edilmemelidir.

e Kaynaklar, ana metnin sonunda yazar soyadlarina gore alfabetik olarak siralanir.
e Soyadi kanunundan 6nceki yazarlar i¢in yazar adi esas alinir.

e Eser adlan italik veya koyu yazilmalidir.
Ornekler

Tek Yazarh Kitap
SOYAD, Ad, Eserin Adi, Cilt, (Haz., Cev. vb. Ad Soyad), Yayin evi, Yayin yeri, Yayin tarihi.

iki Yazarh Kitap
SOYAD, Ad— Ad SOYAD, Eserin Adi, Cilt, (Haz., Cev. vb. Ad Soyad), Yayin evi, Yayin yeri,
Yayin tarihi.

ikiden Cok Yazarh Kitap
SOYAD, Ad vd., Eserin Adi, Cilt, (Haz., Cev. vb. Ad Soyad), Yayin evi, Yayin yeri, Yayin tarihi.

Kitapta Boliim
SOYAD, Ad, “Bolim Ad1”, Eserin Adi, Cilt, (Edt., Haz. vb. Ad Soyad), Yayin evi, Yayin yeri,

Yayin tarihi, s. sayfa aralig.

Makale
SOYAD, Ad, “Makale Ad1”, Dergi Ad, Cilt, Say1, (Derginin donemi ve yil1), s. sayfa araligi.

Tez
SOYAD, Ad, Tezin Adi, Tez Tiirii (Yiiksek Lisans, Doktora), Universite, Enstitii, il, Tarih.

Bildiri
SOYAD, Ad, “Bildiri Ad1”, Eser Adi, Sunuldugu Sempozyum/Calistay, Cilt, (Edt., Haz. vb. Ad
Soyad), Yayin evi, Yayin yeri, Yayin tarihi, s. sayfa aralig1.

Internet Kaynaklari

SOYAD, Ad (son giincelleme tarihi), “Internet Belgesinin Bashig1”, (erisim tarihi), URL.

Arsiv Belgeleri

Sadece kullanilan arsivlerin isimleri yazilir.



Cumhurbaskanligr Deviet Arsivieri Bagkanligi Osmanli Arsivi (BOA)

Cumhurbaskanhgi Deviet Arsivieri Baskanligi Cumhuriyet Arsivi (BCA)

Cumhurbaskanhgi Deviet Arsivieri Bagskanlgi Disisleri Bakanligi Tiirk Diplomatik Arsivi (TDA)
Cumhurbaskanlhigr Devlet Arsivieri Baskanligi Milli Savunma Bakanlhigi Askeri Tarih Arsivi
(ATASE)

2. METIN iCi KAYNAK GOSTERME (APA SISTEMI)

1. Atflar, metin iginde parantez i¢inde yazarin soyadi, yayin yili, sayfa numarasi ile
belirtilir.
o Ornek: (Kiitiikoglu 2018: 52).
2. Birden fazla kaynak ayni1 yerde kullanildiginda, en eskiden yeniye dogru siralanir,
aralarina noktali virgiil konur.
o Ornek: (Kiitiikoglu 2018: 52; Kiitiikoglu 2013: 48).
3. ki yazarli eserlerde araya tire (-) konur. Ikiden fazla yazarh eserlerde ise “vd.”
kisaltmasi kullanilir.
o Ornek: (Inalcik-Seyitdanlioglu 2019: 35), (Barutgu-Aydemir vd. 2005: 157).
4. Yazar adi climle i¢inde gegiyorsa, yalnizca yil ve sayfa parantez i¢inde verilir.
o Ornek: Inalcik’1n ifade ettigine gére (2021: 36).
5. Ayni yazarm aym yil yayimlanmus iki eseri, yilin yanina harf eklenerek ayirt edilir.
o Ornek: (Ilhan 2003a: 25), (ilhan 2003b: 58).
6. Soyadlar ayn1 olan iki yazarin ayn1 yil yayimlanmig eserleri, adin ilk harfiyle belirtilir.
o Ornek: (Demir, A. 2003: 46), (Demir, H. 2003: 27).
7. Ulasilamayan bir kaynaga atif yapilirken, aktarildigi eser de belirtilmelidir.
o Ornek: (Kopriilii 1911: 75’ten aktaran; Celik 1998: 25).
8. El yazmasi eserlerde miiellif/miitercim adindan sonra [yz.] kisaltmas1 konur, varak
numarasi yazilir.
o Ornek: (Ahmedi [yz.] 1410: 7b).
9. Arsiv belgeleri kisaltma ile gosterilir; agilim1 Kaynakga’da verilir.
o Ormek: (BOA, C. ML, 753/30679)
o Ornek: (BCA4,30.18.1.1/15.79.7)
o Ornek: (TDA, 571/ 34827.137425.13)
o Ornek: (ATASE, 110.9.1.1/3.8.10)

Kaynake¢a Ornekleri



Kitap

e Seyidoglu, H. (2003). Bilimsel arastirma ve yazma el kitabi. Glizem Yaynlari.

e Shaw, S. I., & Shaw, E. K. (1983). Osmanli Imparatorlugu ve modern Tiirkiye (M.
Harmanci, Cev.). Istanbul: E Yayinlar.

e Gonliibol, M., vd. (1975). Olaylarla Tiirk dis politikasi: 1919—1973. Ankara: Siyasal
Kitabevi.

Kitap Boliimii

e Ortayly, I. (1985). Osmanli’da modernlesme. Tanzimat tan Cumhuriyet’e Tiirkiye
Ansiklopedisi (C. 1, ss. 25-40). Iletisim Yayinlari.

Makale

e Emecen, F. (2001). Dogu Karadeniz’de ayanlik: Tirebolulu Kethudazade Mehmet Emin
Aga. Belleten, 65(242), 193-200.

o Ozkaya, Y. (1977). XVIIL yiizyilda miitesellimlik miiessesesi. Ankara Universitesi Dil ve
Tarih-Cografya Fakiiltesi Dergisi, 38(3—4), 369-389.

Tez

e Kaya, A. (2020). Trabzon da XIX. yiizyilda egitim faaliyetleri (Yiksek Lisans Tezi).

Trabzon Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Trabzon.
Bildiri
¢ Kologlu, O. (1999). Fransiz Devriminin Osmanl diplomasisinde yaratt1g1 hareketlilik.
Cagdas Tiirk diplomasisi: 200 yillik siire¢ (ss. 13-28). Ankara: TTK Yaynlari.

Internet Kaynag

e Devlet Planlama Tegkilat1. (2010, Ocak 25). Kalkinma plani. http://www.dpt.gov.tr/
e  YAYED. (2009, Kasim 29). Yerel yonetimlerde stratejik planlama.

http://www.yayed.org.tr/genel/bizden_detay.php?kod=911

Ansiklopedi Maddesi


http://www.dpt.gov.tr/
http://www.yayed.org.tr/genel/bizden_detay.php?kod=911

e Tekindag, M. C. S. (1974). Trabzon. In Islam Ansiklopedisi (C. 12/1, ss. 455-460).
Istanbul: MEB Yayimnlari.

Arsiv Belgesi (APA’ya uyarlanmais)

BOA. (1850). Miihimme Defteri 12, 72. Osmanli Arsivi, Istanbul.

BCA. 30.18.1.1/15.79.7, 02.05.1935.

TDA. 571/34827.137425.13, 01.06.1916.
ATASE. 110.9.1.1/3.8.10, 01.06.1916.



